
 วิทยาเขตหวัหมาก  วิทยาเขตสวุรรณภมิู

1.1 โต๊ะ  5.1 

1.2 เก้าอี ้  VIP __________ ตวั ธรรมดา _________ ตวั 5.2 

 เลคเชอร์ _______ ตวั 5.3 

1.3  5.4 

1.4  ผ้าระบาย ________ ผืน 5.5 

1.5 5.6

2.1  ปลัก๊ไฟ ___________ อนั  สปอร์ตไลท์ ________ ดวง 6.1  ไมโครโฟน (ในห้องเรียน / ในห้องประชมุ)  ______________ ตวั
2.2 ไมโครโฟน (นอกห้องเรียน / นอกห้องประชมุ) 6.2  ไมค์ลอย (ในห้องเรียน / ในห้องประชมุ)  ______________ ตวั

 ตัง้โต๊ะ ____________ ตวั  ยืนพืน้  ___________  ตวั 6.3  วีดทีศัน์ / VDO เวลา _________  บนัทกึ เวลา ________

 ไมค์ลอย __________ ตวั  ถ่ายทอดออกจอ _________ จอ        เวลา ____________
2.3 โทรศพัท์   ภายใน _______ เคร่ือง      ภายนอก ________ เคร่ือง 6.4
2.4  เปิดระบบปรับอากาศ เวลา _________
2.5  เคร่ืองเสยีง (แบบเคลื่อนที)่ _________ เคร่ือง
2.6

3.1  3.2 

4.1  _________ คนั

 _________ คนั
4.2 _________ คน

** ส ำหรับผู้ รับจอง

 ส านกัทะเบยีนและประมวลผล  ฝ่ายเอกสารการสอนและจัดสอบ  อนุมัติ  ไม่อนุมัต ิ

 คณะ ________________  ฝ่ายอาคารสถานที่

สถำนทีใ่ช้จัดงำน / ห้อง

   Salle D' Expo 

 

 

อุปกรณ์

1.1 โต๊ะ  1.3 

1.2 เก้าอี ้      1.4  

 1.5

แบบฟอร์มขอใช้บริการอาคารสถานที่และอุปกรณ์  มหาวิทยาลัยอัสสัมชัญ

ส านักหอสมุด

4. แผนกรักษาความปลอดภยั หวัหมาก โทร. 1234 / สุวรรณภมิู โทร. 2888
ที่จอดรถ

ส ำหรับนักศกึษำ / อำจำรย์ / หน่วยงำน / พนักงำน No. _________________________

(ภารดา ดร. อาจณิ เต่งตระกูล)

7. ส านักหอสมุด  หวัหมาก โทร. 1153 / สุวรรณภมิู โทร. 2524

รองอธิการบดฝ่ีายบริหาร
 __________ / __________ / __________

__________________________________

สว่นบคุคล
บสัขนาดกลาง / ใหญ่

พนกังานรักษาความปลอดภยั

3. แผนกศลิป์ หวัหมาก โทร. 1147
ป้ายบอกสถานที่จดังาน

__________________________________

* กรุณำส่งแบบฟอร์มน้ี ล่วงหน้ำ 7 วันท ำกำร *

(      )
 __________ / __________ / __________

* กรุณำพิมพ์ข้อควำมแนบท้ำยส่งพร้อมแบบฟอร์มน้ี ล่วงหน้ำ 5 วันท ำกำร *

หมายเหต ุ: _______________________________

บนัทกึข้อความเพิ่มเตมิ

* กรุณำส่งแบบฟอร์มน้ี ล่วงหน้ำ 7 วันท ำกำร * ลงช่ือ ____________________________

(                                                       )

ฝ่ายอาคารสถานที่

 __________ / __________ / __________

สถานที่อ่ืน ๆ  _______________________

เลคเชอร์ _______ ตวั  อ่ืนๆ ______________________________________________

สมัมนา (0.60 x 1.80 ม.) _____________ตวั บอร์ด ขนาด 1.00 x 2.00 ม. __________ บอร์ด

VIP ___________ ตวั ธรรมดา _________ ตวั ผ้าปโูต๊ะ AU _____ ผืน ผ้าระบาย ________ ผืน

  ลาน CL :  ฝ่ังศาลาไทย   /    ฝ่ังโดม 4SCIT ____________________

  Hall of Fame

VMC ______________________________

สถานที่อ่ืน ๆ  _______________________หวัหมาก Seminar    Auditorium 

เวลา : ____________________________

ผู้ประสานงาน : _____________________________

วนัเตรียมงาน : ______________________________

สุวรรณภมิู VMS ____________________

วนัด าเนินงาน : ______________________________

  VME ___________________________

คณะ / หนว่ยงาน : ___________________________ เบอร์โทรตดิตอ่ : ___________________

ลกัษณะงาน       : ___________________________ เวลา : ____________________________

อ่ืนๆ _________________________________________________

ตดิตวัอกัษรโฟม 7.1  ต้อนรับ      7.2  ข้อมลู     7.3  ถ่ายภาพ   เวลา ___________

No. _________________________

แบบฟอร์มขอใช้บริการอาคารสถานที่และอุปกรณ์  มหาวิทยาลัยอัสสัมชัญ
คณะ/หนว่ยงาน/ชมรม :  _______________________ ลกัษณะงาน  :  _________________________

ลงช่ือ _____________________________

วนัด าเนินงาน   :  _____________________________ เวลา  :  _____________________________ ______/______/______
ส านักรองอธิการบดฝ่ีายบริหาร หน่วยงานส านักงานเทคโนโลยสีารสนเทศ

  (    )

ผู้ประสานงาน   :  _____________________________ เบอร์โทรตดิตอ่  :  _____________________ อาจารย์ทีป่รึกษา / อาจารย์ศูนย์กิจกรรม /
วนัเตรียมงาน   :  _____________________________ เวลา  :  _____________________________ ผู้บงัคบับญัชาตามหนว่ยงาน

กรุณำใช้กระดำษ Legal ในกำรพิมพ์แบบฟอร์ม

สถานที่จดังาน / ห้อง : ___________________________________________________________________

วิทยาเขต         :

Screen (จอ)

1. ฝ่ายอาคารสถานที่ หวัหมาก โทร. 3639 / สุวรรณภมิู โทร. 2615 5. ส านักงานเทคโนโลยีสารสนเทศ หวัหมาก โทร. 3333 / สุวรรณภูมิ โทร. 2833

ฝ่ายโสตทศันูปกรณ์ คณะนิเทศศาสตร์* กรุณำวำดแผนผังกำรจัดสถำนทีแ่นบท้ำยและส่งมำพร้อมแบบฟอร์มน้ี *

www.ca.au.edu/wp-content/uploads/2017/08/avrequest.pdf

ผ้าปโูต๊ะ AU _______ ผืน

***ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบนัทึกวีดีทศัน์ / VDO ไดที้่
 อ่ืนๆ ________________________________________________

LCD Projector __________เคร่ือง
Notebook __________เคร่ือง
Computer __________เคร่ือง
Visualizer __________เคร่ือง

2. ฝ่ายเทคนิค หวัหมาก โทร. 4444 / ฝ่ายปฏบิตักิารฯ สุวรรณภูมิ โทร. 5555, 2203

อ่ืนๆ ________________________________________________

บอร์ด ขนาด 1.00 x 2.00 ม. __________ บอร์ด

สมัมนา (0.60 x 1.80 ม.) _____________ตวั

__________ จอ
 อ่ืนๆ ___________________________________________

6. ฝ่ายโสตทศันูปกรณ์ - อาคารสตูดิโอ ชัน้ 4, คณะนิเทศศาสตร์ โทร. 2884 - 5



   Huamak Campus    Suvarnabhumi Campus

1.1 Tables  __________________ 5.1 

1.2 Chairs   Regular __________ 5.2 

 5.3 

1.3 Boards (1.00 m. x 2.00 m.) __________ 5.4 

1.4   Frill __________ 5.5 

1.5 5.6

2.1  Plug ______________   Spot-light  _____________ 6.1 Stage / Podium Microphone (Classroom / Meeting Room) _______
2.2 Microphone (For Outdoor) 6.2 Wireless Microphone (Classroom / Meeting Room)     __________

 Desk - Microphone __________________ 6.3 VDO Time : __________ Recording Time : _________

 Stand - Microphone __________________ Live Stream __________ Screen    Time : ____________
 Wireless - Microphone __________________ 6.4

2.3 Telephones   Internal ___________  External ______________ 
2.4  __________________
2.5  Amplifier (For Outdoor) __________________
2.6

7.1  Reception 5.2 

3.1  Foam Cutting 3.2  7.3 

4.1 



4.2 Security Guards  ___________ Persons

** For Officer / Staff Only

 Registrar Officer  Academic Document and Exam.  Approved  Not Approved

 Staff - Faculty  of ________________ Physical Plant Department

Venue / Room
Huamak Campus   Seminar Auditorium       Salle D' Expo   Hall of Fame   Other Places ______________________
Suvarnabhumi Campus   VMC  ____________________________

  Other Places  _____________________
Equipments
1.1 Tables  1.3 Boards (1.00 m. x 2.00 m.) ________________________________
1.2 Chairs      1.4 Tablecloth    Frill _________

 1.5

Contact No. : ______________________Coordinator : ________________________________Fac. / Dept. : ______________________________

Request Form for Service and Equipments (Assumption University)

Vice President for Administrative Affairs
 __________ / __________ / __________

 __________ / __________ / __________

Physical Plant Department

  VMS  ____________________        VME  ____________________
  SCIT  ____________________        Front CL Bld.: Salathai  /  Dome 4

Signature ___________________________ 
(                                                    )

 Plain ________

 __________ / __________ / __________

For Student / Lecturer / Dept. / Staff No. _________________________

Activities : _________________________________ Preparation Date : _____________________________ Time : ____________________________
Date of Activities : ____________________________ Time : ____________________________

Lecture __________ Others __________________________________________________

Seminar desk (0.60 m. x 1.80 m.) _______________
VIP ____________ Regular __________ 

* Please submit this form before  the acitivity is organized 7 business days *

(Please print the floor plan and submit with this form)

Office of Information Technology Services

2. Techniques Ext. HM 4444 / Operation & Maintenance Ext. SV 5555, 2203

5. Office of Information Technology Services (Ext. HM 3333 / SV 2833)

Audio - Visual Department (Suvarnabhumi Campus)

Others (specify) ___________________________________________________

Tablecloth Plain ___________

Lecture _________

Central Library

Remarks : __________________________

6. Audio - Visual Dept., Studio Building, 4th Floor (Ext. SV 2884 - 5)

4. Security Devision (Ext. 1234 / SV 2888)

Open Air Conditioning Time

Parking Private Car __________ Vehicles

(Please print the message / wording and submit with this form before

 the acitivity is organized 5 business days)

  Others (specify) ______________________________________________
3. Art Division (Ext. HM 1146 - 7)

Venue Signs

Coach / Van _________ Vehicles

Seminar desk (0.60 m. x 1.80 m.)

VIP ____________ 

Date of Activities  :  _______________________________ Time :  ____________________________________

  Others (specify) _____________________________________________

Campus          :  

______/______/______

Signature ______________________________

Coordinator    :  __________________________________ Contact No.  :  ____________________________ (                                                               )

Preparation Date  :  ______________________________ Time  :  ____________________________________ Chairperson / Advisor / CSLEL Advisor / Head Office

No. _________________________

Request Form for Service and Equipments (Assumption University)

Fac./Dept./Club. :   _______________________________ Activities  :  ______________________________

Please use Legal paper to print the form.

Venue / Room :  ____________________________________________________________________________________

Office of the Vice President for Administrative Affairs

1. Physical Plant Dept. (Ext. HM 3639 / SV 2615)

7. Public Relations Dept. (Ext. HM 1153 / SV 2524)

*** Download Video Recording request forms at
  Others (specify) _____________________________________________

www.ca.au.edu/wp-content/uploads/2017/08/avrequest.pdf

LCD Projector ______________
Notebook ______________
Computer ______________
Visualizer ______________
Screen ______________

AU Information  
Photo Taking Time ______________

More Information

________________________________
(                                                    ) (Rev. Bro. Dr. Achin Tengtrakul)

________________________________

* Please submit this form before  the acitivity is organized 7 business days *
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